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Hizmetiçi eğitim, seminer, 
konferans, toplantı vb. 

faaliyetlerle ilgili bilgi yazısı 
Rektörlük Makamınca Fakülteye 

iletilir.

Dekan tarafından yazı işlem 
yapılması için ilgili Dekan 

Yardımcısı ve Fakülte 
sekreterine havale edilir.

Onay 
Dekan

Dekan, Fakülte Sekreteri tarafından; 
Fakülte personelinin çeşitli konularda 

eğitim/bilgilendirilmesi  amacıyla 
hizmetiçi eğitim, seminer, konferans, 
toplantı vb. faaliyet düzenlenmesine  

karar verilir. 

Eğitim faaliyetlerinin konuları 
ve eğitime tabi tutulacak 

personel tespit edilir. 

Fakülte Sekreteri tarafından 
hizmetiçi eğitim, seminer, 

konferans, toplantı vb. faaliyet 
ilgili personele tebliğ edilir.

Eğitim tarihleri ve programı 
yapılır Dekana onaya sunulur.

Dekan onayından 
sonra ilgililere tebliğ 

hazırlıkları yapılır.

Yapılacak faaliyet ilgili personel 
tarafından tebellüğ edilir. 

Eğitim faaliyetine katıldığına 
dair belge özlük dosyasına 

kaldırılır. 

Personel eğitim faaliyetine 
katılır.
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