T.C.
ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI
i¢ Kontrol Sistemi

is Akis Semalari ESOGU SANAT VE TASARIM FAKULTES]
BiRIM: Sanat ve Tasarim Fakdiltesi
SEMA NO: Sanat ve Tasarim Fakdltesi Dekanhgi / 07
SEMA ADI: ise Baslamada ve Ayrilista Yapilacak Gerekli islemler Siireci
Naklen Tayin Dekanligimizda bir personelin naklen,
Evraki, gegici agiktan atama veya gegici gérevlendirme
gorevlendirme nedenleriyle géreve baslamasi
istifa Personel kimlik bilgi formu Personel
Dilekgesi doldurulur, fotograf vapistirilir Kimlik Karti
Aybasindan énce ayrilan Mal bildirim formu doldurtulup, Mal Bildirim
personel icin maas kapali zarfla teslim alinir. Formu
mahsuplasmasi yapilir
Aile yardim .
Uzerindeki tim Naklen beyannamesi B’i":nY:ar:jT:r:Sl
zimmetler teslim PRI doldurtulur y

alinir

Saymanlik otomasyonu personel ve
Kimligi alinir maas bilgileri formu doldurulur ve
SGK girisi yapilir

SGK gikis islemlerinin
yapilir Tim formlardan yeteri kadar
¢ogaltilir, fotograf ve gbreve
baslama yazisiyla birlikte Rektorlige

o ) gonderilir. Kadrosu Fakiiltede ise
Kisi naklen atanmis ise

is ayrilis yazisi ! yabanci dil belgesi, bireysel
Rektorlige islemler yépllarak emeklilik, sendika vs. aile yardimi
iletilir Maas nakil evraki beyannamelerinin birer niishasi

hazirlanir muhasebeye verilir




