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Harici Evrak Evrak, posta yoluyla ya da 
elden Dekanlığa ulaşır 

Evrak ilgili birime 
iade edilir 

Evrak Dekan ya da ilgili Dekan 
yardımcısına gönderilir 

İlgili birime havale 
edilir 

Evrak, Fakülte içinden ya da 
Üniversitenin diğer 
birimlerinden gelir 

Dahili Evrak 

Evrak Fakülte 
birimlerini ilgilendiriyor 

 

Evrağa sayı ve dosya 
numarası verilir 

Evrak Fakülte Sekreteri 
tarafından kontrol edilir 

Paraf 

Evrak gerektiğinde Zimmet 
Defterine işlenir 

Evet 

Hayır 


