
İsteğe Bağlı Staj İş Akış Şeması

Kurum/Şirket RektörlükBölümDekanlık

A
şa

m
a

Öğrenci Staj için 
uygun kurum/şirket 

bulur.

Staj başvuru formu 
ile Dekanlığa 

müracaat eder.

Öğrenci imzalanan Staj 
başvuru formu ile kurum/

şirkete gider ve staj 
başvurusunu yapar.

Staj başvurusu 
kabul edildimi?

Staj Başvuru 
formu kurum 

tarafından 
onaylanır. Staj 

tarihleri 
belirlenir. 
Öğrenciye 

bildirir.

Evet

Hayır

Öğrenci onaylı staj 
başvuru formunu 

bölüme verir.

Bölüm staj komisyonu 
öğrencinin staj 
başvurusunu 
değerlendirir.

Staj yeri ve 
tarihleri uygun 

mu?

Öğrenci; Sigorta girişi için  
staj başlama tarihinden en 

az 15 gün önce istenen 
belgeleri (kimlik 

fotokopisi,2 adet fotoğraf, 
varsa sigorta sicil kartı 

fotokopisi) bölüme teslim 
eder.

Evet

Hayır

Bölüm staj başvuru   
evraklarını inceler 

ve SGK girişi için üst 
yazı ile Dekanlığa 

iletir.

Dekanlığa gelen belgeleri 
incelenir ve SGK girişi için 

üst yazı ile Rektörlüğe 
iletir.

SGK girişi 
yapılır. 

Staj tarihlerinde 
öğrenc ikurum/
şirkete gider ve 

staja başlar.

İlgili Dekan Yardımcısı 
staj başvuru  

formunu inceler. 
Uygun mu?

İmza 
Dek.Yrd.

Staj Evrağını 
imzalar.

Evet

Hayır

İmza 
Böl.Bşk.

İmza 
Dekan


	44- İsteğe Bağlı Staj İş Akış Şeması.vsd
	Sayfa-1


