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Mal/Malzeme veya hizmet 
alımları için bütçe kontrol edilir.

Satınalma Komisyonu oluşturulur.Satınalınacak 
mal veya hizmetin şartları belirlenir. Gerekirse 

şartname düzenlenir.

Onay belgesi düzenlenir.Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına 

sunulur.

Komisyon tarafından satınalma usulü 
belirlenir(22/a, 22/d). Firmalara teklif mektubu 

düzenlenerek gönderilir.

Teklif mektupları komisyon tarafından 
incelenerek alım yapılacak firma/firmalar 
belirlenir. Mukayese cetveli düzenenerek 

Harcama Yetkilisinin onayına sunulur.

Muayene Kabul Komisyonu tarafından mal 
ve malzemeler tam ve eksiksiz olarak 

zamanında teslim alınır.

Ödeme Emri Onay Belgesi, Mukayese Cetveli, Fatura Taşınır işlem Fişi, 
Muayene Kabul Tutanağı, Taşınır Çıkış Fişi Döner Sermaye 

Saymanlığına teslim edilir.

Hizmet işlerinde ilgili kişilerden oluşan 
Muayene Kabul Komisyonu tarafından 

yerinde incelenerek tutanak düzenlenir. 

Döner Sermaye Mali Yönetim Sisteminden gelen malzemelerin satın 
alma komisyonunca belirlenen Taşınır Kayıt girişleri yapılır taşınır İşlem 

Fişi alınır.

Taşınır İşlemlerinden Taşınır İşlem Fişi sorgulatılarak TİF’in 
muhasebeleştirilmesi sağlanır.

Muhasebeleştirilen TİF nosu sistemden çağrılarak Ödeme Emri Belgesi 
düzenlenir.
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