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Harici Evrak

Evrakın Posta Veya Elden 

Dekanlığa Gelmesi

Fakülte Birimlerini İlgilendiriyor mu?

Evraka Sayı Ve 

Dosya Numarası 

Verilmesi

Evrakın Fakülte Sekreteri 

Tarafından Kontrolü

Evrakın İlgili Birime Gerektiğinde 

Zimmet Defteri ile Teslim 

Edilmesi

T.C

ESKİŞEHİR OSMANGAZİ ÜNİVERSİTESİ

İÇ KONTROL SİSTEMİ

İŞ AKIŞI

BİRİM: SANAT VE TASARIM FAKÜLTESİ

İŞ ADI: GELEN EVRAK KAYIT ALT SÜRECİ

Evrakın Fakülte İçinden Veya 

Üniversitenin Diğer Birimlerinden 

Gelmesi

Dahili Evrak

PARAF

Evrakın Dekan veya İlgili Dekan 

Yardımcısına Göderilmesi

İlgili Birime Havale Edilmesi

Evrakın İlgili Birime 

İade Edeilmesi

Evet

Hayır

Zimmet Defteri
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İlgili Birime Havale Edilmesi
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